Паспорт библиотеки
общеобразовательного
учреждения
Название учреждения: МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №31
Почтовый адрес: 673750,Забайкальский край, Могочинский район, п.Ксеньевка, ул. Первомайская,9
ФИО руководителя образовательного учреждения: Лола. И.В.  

ФИО педагога-библиотекаря –Чащина Анна Владимировна
Телефон  школы:65-2-22 
1.Общие сведения

1.1 Год основания библиотеки – 1935 год
1.2 Этаж - 1
1.3 Общая площадь:51 кв.м
1.4 Наличие читального зала: да, совмещен с абонементом 
1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да.

1.6 Материально-техническое обеспечение библиотеки: 9 металлических  стеллажей, 7 деревянных стеллажей, 2 стола писменных,1 компьютерный стол, 2 стула, 1 компьютер.
2. Сведения о кадрах

2.1 Штат библиотеки – 1,0
2.2 Образование педагога-библиотекаря – среднее специальное.
2.3 Стаж библиотечной работы  – 1 год
2.4 Стаж  работы  в данном образовательном учреждении – 1 год
3. График работы библиотеки: 

                 Ежедневно 

С 8.30 до 16.00 
4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о библиотеке (да, нет)

4.2 Паспорт библиотеки(да, нет)
4.3 Правила пользования библиотекой (да, нет)

4.4 Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)

4.5 План работы школьной библиотеки на учебный год (да, нет)

4.6 Инструкция по технике безопасности в ШБ (да, нет)
4.7 Инструкция по пожарной безопасности в ШБ (да, нет)
5. Наличие отчетной документации 

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)

5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)

5.3 Инвентарные книги (да, нет)

5.4 Тетрадь учета документов временного хранения (да, нет)

5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)

5.6 Дневник работы библиотеки (да, нет)

5.7 Папка актов и накладных основного фонда (да, нет)

5.8 Папка актов и накладных учебного фонда (да, нет)

5.9 Книга выдачи учебников по классам ( да, нет)

5.10 Картотека учета учебного фонда (да, нет)
5.11 Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)

5.12 Тетрадь учета библиографических справок (картотека)
5.13 Читательские формуляры и вкладыши к ним
5.14 Статистические отчеты
6. Сведения о фонде

6.1 Основной фонд библиотеки  экз.
6.1.1 Естественные и прикладные науки
6.1.2 Общественные и гуманитарные науки
6.1.3 Педагогические науки
6.1.4 Художественная литература:9703 экз.

6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)

6.3 Учебный фонд библиотеки (экз): 1839

6.3.1 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)

6.4.1 Педагогических- «Первое сентября» в электронном виде
6.4.2 Для учащихся – прошлые года
6.4.3 Библиотековедческих – Электронное приложение к газете «Первое сентября», «Библиотека в школе»,  «Литература в школе».
6.5 Документы на нетрадиционных носителях (экз.: CD-ROM аудио видеоматериалы) – 80 дисков, 
Обновление книжного фонда -174 экз.
Списание книжного фонда  - 480 экз.
Какой % составляет 

- ветхая литература 0%
- устаревшая литература 100%
- в соответствии с ФГОС 100%
7. Справочно-библиографический аппарат библиотеки

7.1 Электронный каталог - создана база данных учебного фонда
7.2 Систематическая картотека статей (да, нет)

7.3 Тематические картотеки для учащихся (название, читательский адрес)
7.4 Тематические картотеки для педагогических работников (название, читательский адрес)
7.5 Краеведческие картотеки (название, читательский адрес)
7.6 Картотека учебной литературы (да, нет) 

7.7 Папка с библиотечными разработками (да, нет)

7.8 Электронное портфолио библиотечных разработок (да, нет)

7.9 Рекомендательные списки литературы (количество) - 12
8. Библиотечные услуги (да, нет)

8.1 Предоставление доступа к информационным ресурсам - да
8.2 Обслуживание пользователей библиотеки на абонементе - да
8.3 Обслуживание пользователей библиотеки в читальном зале (зоне) - да
8.4 Выполнение библиографических справок и подбор литературы - да
8.5 Предоставление информационных ресурсов на электронных носителях - да
8.6 Проведение устной и наглядной массово-информационной работы - да
8.7 Информирование о новинках учебно-воспитательной литературы - да
8.8 Консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов - да
9. Индивидуальная работа с читателями

9.1 Виды индивидуальной работы – беседы при записи в библиотеку, рекомендательные беседы при выборе книг, обзоры у выставок, беседы о сохранности книг и учебников. Работа с читательскими дневниками.
10. Читатели библиотеки  - 211
11. Основные показатели работы (основной фонд) - 11542
